
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, 
РАСХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И 
ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО 
ХАРАКТЕРА

ЛЕКЦИЯ

02.10.2024 Инструктаж



1 Общая информация
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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

В соответствии с пп. 3.2 п. 3 ст. 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 г.                 

№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции»                                                                                          

сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - Справки) 

обязаны представлять работодателю (представителю нанимателя), иным 

уполномоченным лицам, определенным настоящим Федеральным законом 

и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации 

лица, замещающие должности государственной службы, 

включенные в перечни, установленные нормативными правовыми актами 

Российской Федерации
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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ СПРАВОК

НЕОБХОДИМО ПОЛЬЗОВАТЬСЯ

Методическими рекомендациями, подготовленными 

Министерством труда и социальной защиты 

Российской Федерации
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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ СПРАВОК

НЕОБХОДИМО ПОЛЬЗОВАТЬСЯ

ОБРАЗЕЦ

Образцами заполнения Сведений о доходах, 

размещенных на официальном сайте Смоленскстата 

в разделе «Противодействие коррупции»/«Формы 

документов, связанных с противодействием 

коррупции, для заполнения»
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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Консультацией специалиста 

по профилактике коррупционных и иных 

правонарушений административного отдела 

Смоленскстата

ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ СПРАВОК

НЕОБХОДИМО ПОЛЬЗОВАТЬСЯ
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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ

Справка заполняется с использованием актуальной 

на дату представления Сведений версии СПО 

«Справки БК», размещенной 

на официальном сайте Президента РФ 

(http://www.kremlin.ru/structure/additional/12)

НОВАЯ

ВНИМАНИЕ!

версия СПО «Справки БК» обновляется ежегодно
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ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

Служащий представляет сведения, если 

по состоянию на 31 декабря отчетного года замещаемая 

им должность, обязанности по которой исполнялись служащим 

в соответствии с приказом руководителя Смоленскстата, 

была включена в соответствующий Перечень должностей



2 Особенности представления 
сведений
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ОСОБЕННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ

Сведения могут быть представлены служащим в любое время, 

начиная с 1 января года, следующего за отчетным, 

и не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным. 

Если последний день срока представления Сведений приходится 

на нерабочий день, то Сведения представляются в последний рабочий день. 

Почтой России можно направить Сведения 

до 23:59:59 30 апреля года, следующего за отчетным.

Пример: в 2025 году Сведения за 2024 год можно подать

 с 01.01.2025 года до 30.04.2025 года 
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ОСОБЕННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ

Сведения сдаются в распечатанном виде

Печать односторонняя (1 страница на листе)
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ОСОБЕННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ

Двусторонняя печать Сведений  о доходах 

КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩЕНО

1 2

Замена листов в уже отпечатанной справке. 

В случае необходимости исправления данных необходимо 

перепечатать полностью весь пакет

Печать в формате «2 страницы на 1 листе»
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ОСОБЕННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ

Нахождение служащего в отпуске (ежегодном оплачиваемом 

отпуске, отпуске без сохранения заработной платы, отпуске по 

уходу за ребенком или другом предусмотренном 

законодательством отпуске)

Временная нетрудоспособность или иной период неисполнения 

должностных обязанностей 

В соответствии с антикоррупционным законодательством 

НЕ ОСВОБОЖДАЕТ ОТ ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСТАВЛЯТЬ 

СВЕДЕНИЯ
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если по состоянию 

на 31 декабря отчетного года 

должность была в 

соответствующем перечне

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ

Гражданский 
служащий

КРУГ ЛИЦ, 

В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ НАДО ПРЕДСТАВЛЯТЬ СВЕДЕНИЯ

Супруг(а) гражданского 
служащего

если по состоянию 

на 31 декабря отчетного года

брак был заключен

(брак расторгается со дня гос. 

регистрации в ЗАГС или со дня 

вступления решения суда                   

в законную силу)

Несовершеннолетний 
ребенок

если по состоянию 

на 31 декабря отчетного года

ребенку не исполнилось 18 лет 

(лицо считается достигшим 
определенного возраста                    

на следующий день после 
дня рождения)



3 Подготовка к заполнению сведений
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На сайте ФНС России                         

в «Личном кабинете 

налогоплательщика                 

для физических лиц» 

получите справку об 

открытых счетах                       

в банках                          

на территории 

Российской Федерации                        

ПОДГОТОВКА К ЗАПОЛНЕНИЮ СВЕДЕНИЙ

СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ

Руководствуясь 

полученной из ФНС 

справкой,                        

обратитесь в банки                       

для получения справок               

об открытых счетах                     

для заполнения 

сведений

Пользоваться                      

онлайн-банком                                        

для получения сведений                  

об открытых счетах 

НЕЛЬЗЯ!

1 шаг 2 шаг

БАНК

ВНИМАНИЕ!
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На сайте ФНС России                         

в «Личном кабинете 

налогоплательщика                 

для физических лиц» 

запросите сведения                    

о принадлежащем                

Вам имуществе

ПОДГОТОВКА К ЗАПОЛНЕНИЮ СВЕДЕНИЙ

СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ И ИНОМ ИМУЩЕСТВЕ

Руководствуясь 

полученными из ФНС 

сведениями, 

подготовьте 

правоустанавливающие 

документы на Ваше 

имущество

1 шаг 2 шаг
ДОГОВОР

правоустанавливающих 

документов                      

должно быть два

- свидетельство о 

госрегистрации или 

выписка из ЕГРН

- документ - основание 

приобретения (договор 

купли-продажи, дарения, 

наследования и т.д.)

ВНИМАНИЕ!
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В финансово-

экономическом отдел 

Смоленскстата 

необходимо подать 

заявление на выдачу 

справки формы 6-НДФЛ 

ПОДГОТОВКА К ЗАПОЛНЕНИЮ СВЕДЕНИЙ

СВЕДЕНИЯ О ВСЕХ ДОХОДАХ ЗА ПРЕДЫДУЩИЙ ГОД

На сайте ФНС России                         

в «Личном кабинете 

налогоплательщика                 

для физических лиц» 

можно скачать данные 

по запросу о доходах 

за предыдущий год 

по форме 6-НДФЛ 

после 26 февраля

1 шаг 2 шаг

Справки о доходах 

от иных организаций 

формируются данными 

организациями по 

запросу или 

на портале ФНС

ВНИМАНИЕ!

ФЭО

ИЛИ 
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на портале Социального фонда России можно получить справки

ПОДГОТОВКА К ЗАПОЛНЕНИЮ СВЕДЕНИЙ

СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ НЕКОТОРЫХ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН

о размере выплаченной                  

в отчетном году пенсии

о размере выплаченных                 

в отчетном году                       

иных пособий

о размере выплаченных                  

в отчетном году                   

пособий по временной 

нетрудоспособности



4 Заполнение титульного листа



21

ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

В выпадающем списке выбрать 

«Иное подразделение»

 и вручную набрать: 

«Административный отдел 

Территориального органа 

Федеральной службы 

государственной статистики по 

Смоленской области»

Проставить чек-боксы:

1. Основная справка

2. В рамках декларационной 

кампании
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Фамилия, имя, отчество 

указываются полностью, без 

сокращений в соответствии                       

с документом, удостоверяющем 

личность

Дата рождения указывается                     

в соответствии с записью                 

в документе, удостоверяющем 

личность

СНИЛС и паспортные данные 

заполняются строго по документам
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Адрес места регистрации указывается            

на основании записи в паспорте или ином 

документе, подтверждающем 

регистрацию по месту жительства

Адрес регистрации должен быть выбран 

строго из выпадающих списков 

(наименование субъекта Российской 

Федерации, района, города, иного 

населенного пункта, улица, номера дома 

и квартиры, почтовый индекс)

При отсутствии постоянной регистрации 

указывается временная (по паспорту). 

В случае, если служащий или член его 

семьи не проживает по адресу места 

регистрации, указывается адрес 

фактического проживания
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Объект недвижимого 

имущества, указанный в 

графе «Место регистрации» 

как прописка или 

фактическое проживание, 

подлежит обязательному 

отражению в Разделе 3 

(если является 

собственностью служащего) 

или в подразделе 6.1. 

Раздела 6 (если 

предоставлено служащему  

в пользование)

Аналогичное заполнение  

для супруги(а) служащего 

и несовершеннолетних 

детей.
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Место службы и замещаемая 

должность указываются                            

в соответствии с приказом                         

о назначении и служебным 

контрактом. 

Если в отчетном периоде 

должность изменялась, то в 

справке указывается должность, 

замещаемая на 31 декабря 

отчетного года. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Сведения о доходах-расходах 

подаются за период 

с 1 января по 31 декабря отчетного 

года

Сведения об имуществе, вкладах               

в банках, обязательствах - по 

состоянию на 31 декабря отчетного 

года
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Особенности заполнения 

титульного листа 

в отношении супруга(и) госслужащего
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

При представлении сведений            

в отношении лиц, которые не имеют 

работы и заработка,                           

и зарегистрированы в органах 

занятости в графе «род занятий» 

необходимо указывать 

«безработный»

В случае, если лицо не имеет 

работу и заработок и при этом        

не зарегистрировано в органах 

службы занятости, то в графе «род 

занятий» рекомендуется указывать 

«временно неработающий» или 

«домохозяйка»
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

В случае наличия работы 

указываются отдельно организация, 

отдельно должность с указанием 

подразделения
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

При наличии нескольких мест 

работы указывается сначала 

основное место работы, т.е. 

организация, в которой находится 

трудовая книжка, в скобках 

делается пометка (основное место 

работы), затем все места работы по 

совместительству, в скобках 

делается пометка (работа по 

совместительству)

аналогично расписываются 

должности
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Особенности заполнения 

титульного листа 

в отношении несовершеннолетнего 

ребенка госслужащего
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

В отношении несовершеннолетнего 

ребенка, не достигшего 14-летнего 

возраста, вместо паспорта 

указывается серия и номер 

свидетельства о рождении, дата 

выдачи и орган, выдавший данное 

свидетельство

Если ребенку от 14 до 18 лет 

указываются его паспортные 

данные
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

Если несовершеннолетний ребенок 

является учащимся школы, то                  

в графе «род занятий» указывается 

место получения образования 

Если несовершеннолетний ребенок 

не ходит в детский сад или 

обучается надомно, то в графе 

«род занятий» указывается 

«находится на домашнем 

воспитании (обучении)»

Если несовершеннолетний ребенок 

посещает детский сад, то в графе 

«род занятий» указывается 

«воспитанник детского сада», 

наименование дошкольного 

учреждения и место нахождения
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ЗАПОЛНЕНИЕ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

ВАЖНО!!!

Адрес фактического проживания 

или адрес регистрации 

одного из родителей и детей 

должны совпадать



5 Заполнение Раздела 1                   
«Сведения о доходах»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

ВАЖНО!!!
Под "доходом" понимаются любые денежные поступления 

государственного служащего, его супруги (супруга), 

несовершеннолетних детей в наличной или безналичной форме, 

имевшие место в отчетном периоде. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

Обратите внимание, что указанию подлежат 

АБСОЛЮТНО ВСЕ ДОХОДЫ, 

полученные в течение отчетного года

Указанию подлежит общая сумма 

дохода, содержащаяся в справке по 

форме 6-НДФЛ. Полученные доходы 

указываются без вычета налога на 

доходы физических лиц
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

В данной строке указываются:

- сумма дохода от педагогической 

деятельности (сумма дохода, 

содержащаяся в справке 6-НДФЛ, 

выданной по месту преподавания);

- сумма дохода от научной 

деятельности (доходы, полученные по 

результатам заключенных договоров на 

выполнение НИОКР и за оказание 

возмездных услуг в области 

интеллектуальной деятельности, от 

публикации статей, учебных пособий и 

монографий и т.д.) 

- суммы, полученные в виде грантов, 

предоставляемых для поддержки науки и 

образования, культуры и искусства                  

в РФ от международных и иных 

организаций, в виде международных (и 

иных) премий за выдающиеся 

достижения в области науки и техники, 

литературы и искусства, образования, 

культуры и т.д.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

В данной строке указывается сумма 

доходов, полученных в разных сферах 

творческой деятельности                      

(художественной, публицистической 

и т.д.):

- доход от создания литературных 

произведений (их публикации), 

- фоторабот для печати, 

- произведений архитектуры и дизайна, 

- произведений скульптуры, 

- аудиовизуальных произведений 

(видео-, теле- и кинофильмов), 

- музыкальных произведений, 

- гонорары за участие в съемках и т.д.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

В данной строке указывается общая 

сумма доходов, выплаченных                      

в отчетном периоде в виде процентов 

по любым вкладам (счетам) в банках                    

и иных кредитных организациях, вне 

зависимости от их вида и валюты, 

включая такие доходы от вкладов 

(счетов), закрытых в отчетном периоде. 

Сведения о наличии соответствующих банковских счетов и вкладов указываются 

в Разделе 4 справки.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

ВАЖНО!!!
Особое внимание следует уделить хранению 

документов (договора с банком), связанных с вкладами 

(счетами) в банке или иной кредитной организации, 

закрытыми в период с отчетной даты до даты 

представления Сведений.

В связи с тем, что по состоянию на 31 декабря 

отчетного года счет был открыт, но на момент заполнения 

справки счет закрыт, кредитная организация может 

отказать в предоставлении информации, касающейся 

такого счета.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

В данной строке указывается сумма доходов 

от ценных бумаг и долей участия                               

в коммерческих организациях, в том числе при 

владении инвестиционным фондом, 

включающая:

- дивиденды; 

- выплаченный купонный доход по облигациям; 

- дисконт, полученный в качестве дохода по 

облигациям;

- доход от операций с ценными бумагами,             

в том числе от погашения (продажи) 

сберегательных сертификатов, облигаций,                

а также доход от операций репо. 

Нулевой или отрицательный доход                       

в справке не указывается.

Рекомендуется при заполнении раздела 1 

подробно изучить Методические 

рекомендации

Сами ценные бумаги указываются в Разделе 5 справки 

(в случае если по состоянию на отчетную дату служащий, 

член его семьи обладали такими бумагами)
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

Для данной строки необходима 

справка 6-НДФЛ с предыдущего 

места работы 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

Для данных строк необходимо наличие 

подтверждающих документов: 

- договор аренды,

- договор купли-продажи,

с указанием реквизитов 

(Пр.: договор купли-продажи от 05.03.2023                     

№ 1248/03)

В ситуации продажи имущества, находящегося в долевой собственности, доход указывается                             

в соответствии с договором купли-продажи. 

Если в рассматриваемом договоре в качестве "продавца" указано два (или более) лица без разделения 

причитающихся им сумм, то отражаются денежные средства с учетом принадлежащих данным лицам 

долей (несмотря на порядок перечисления денежных средств покупателем продавцу).

(Пример: Квартира в собственности у государственного служащего (Иванов Иван Иванович- Продавец 1) 

и его родственника (Иванов Петр Иванович - Продавец 2) по ½ доли у каждого. 

В договоре купли-продажи указано, что квартира продана Ивановым И.И. и Ивановым П.И. за 2 400 000 

рублей.

Денежные средства перечислены на банковский счет Продавца 2 (т.е. родственника госслужащего). 

НО, несмотря на порядок перечисления денежных средств, Иванову И.И. (госслужащему) необходимо 

указать в доходе денежные средства с учетом принадлежащей ему доли (1/2), т. е. 1 200 000 рублей.

    Аналогично в отношении продажи имущества, находящегося в совместной собственности.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

Для данных строк необходимо наличие 

подтверждающих документов: 

- договор купли-продажи,

- договор трейд-ин, 

с указанием реквизитов 

(Пр.: договор купли-продажи от 17.10.2023                 

№ 05021)

Пример: Служащий приобрел новый автомобиль за 900 000 рублей, при 

этом автосалон оценил старый автомобиль в 300 000 руб. и учел эти средства 

в качестве взноса при покупке нового автомобиля. 

Оставшуюся сумму служащий выплатил автосалону.                                         

Сумма в размере 300 000 руб. является доходом и подлежит указанию.

В случае продажи в отчетном периоде нескольких объектов имущества информация                 

о доходе от реализации каждого объекта указывается отдельным значением. Доход                 

от реализации имущества указывается в полном объеме без вычета "комиссионных"                  

и иных подобных выплат.

Указываются доходы от реализации недвижимого имущества, транспортных средств                    

и иного имущества, в том числе в случае продажи указанного имущества членам семьи 

или иным родственникам.

,
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

Для данных строк необходимо наличие 

подтверждающих документов: 

- договор страхования,

- договор дарения, 

- договор наследования, 

с указанием реквизитов 

(Пр.: договор страхования от 17.10.2023              

№ 05021)

Суммы, причитающиеся ребенку в качестве алиментов, пенсий, пособий 

(указываются в справке одного из родителей). 

В случае, если указанные суммы выплачиваются посредством перечисления 

денежных средств на счет в банке, открытый на имя несовершеннолетнего 

ребенка, то такие сведения отражаются в справке несовершеннолетнего 

ребенка в строке "Иные доходы" и в Разделе 4 справки
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

НЕ УКАЗЫВАЮТСЯ
сведения о денежных средствах, полученных:

- в виде социального, имущественного, инвестиционного налогового 

вычета;

- от продажи различного вида подарочных сертификатов (карт), 

выпущенных предприятиями торговли, салонами красоты и пр.;

- в качестве бонусных баллов, бонусов на накопительных дисконтных 

картах, начисленных банками и иными организациями за пользование их 

услугами, в том числе в виде денежных средств ("кешбэк сервис"), 

включая т.н. "туристический кешбэк", "детский кешбэк" и др.; 

- в качестве вознаграждения донорам за сданную кровь, ее компонентов 

(и иную помощь).
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

- в связи с переводом денежных средств между своими банковскими 

счетами, а также с зачислением на свой банковский счет средств, 

ранее снятых с другого счета;

- в качестве перевода (между супругами и (или) 

несовершеннолетними детьми (аналогично в части, касающейся 

наличных денежных средств);

НЕ УКАЗЫВАЮТСЯ
сведения о денежных средствах, полученных:

- в связи с возвратом денежных средств по несостоявшемуся

договору купли-продажи.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

- из онлайн-кошелька, если открыт без идентификации. 

НО!!! Если была проведена и подтверждена идентификация 

через Госуслуги, то данные счета необходимо указывать                    

в Разделе 4 

НЕ УКАЗЫВАЮТСЯ
сведения о денежных средствах, полученных:

- социальная поддержка молодежи в возрасте от 14 до 22 лет для 

повышения доступности организаций культуры (т.н. "Пушкинская 

карта"). НО!!! в Разделе 4 необходимо указать 

соответствующий счет
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

В случае если сумма кредита, займа 

равна или превышает 500 000 рублей, 

то данное срочное обязательство финансового 

характера подлежит указанию в подразделе 6.2 

Раздела 6 справки

< 500 000 руб.

≥ 500 000 руб.

НЕ УКАЗЫВАЮТСЯ
сведения о денежных средствах, полученных:

В виде кредитов, займов. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

Служащему целесообразно заблаговременно 

осуществлять сбор и систематизацию 

документов, подтверждающих факт получения 

дохода либо его отсутствия

ВАЖНО!!!
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 1 «СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ»

ВАЖНО!!!
Более полный и подробный перечень доходов размещен в 

РАЗДЕЛЕ 1. СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ 

Методических рекомендаций



6 Заполнение Раздела 2                   
«Сведения о расходах»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Сведения необходимо заполнять только на основании 

официальных документов:

- справка 6-НДФЛ

- банковская выписка (пользоваться онлайн банком категорически 

запрещено)

- свидетельство о праве собственности или выписка из ЕГРН

- договор купли-продажи

- свидетельство о праве на наследство

- договор приватизации 

- договор мены 

- решение суда

- кредитный договор

- договор дарения

- договор наследования и т.д.

ВАЖНО!!!

ДОГОВОР
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Данный раздел справки заполняется только в случае, 

если в отчетном периоде служащим, его супругой (супругом) 

и несовершеннолетними детьми совершена сделка или 

совершены сделки по приобретению земельного участка, 

другого объекта недвижимости, транспортного средства, 

ценных бумаг, цифровых финансовых активов, цифровой 

валюты и сумма такой сделки или общая сумма 

совершенных сделок превышает общий доход данного 

лица и его супруги (супруга) за три последних года, 

предшествующих отчетному периоду

за

3 года

ВАЖНО!!!
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

В случае приобретения служащим и его супругой 

(супругом) соответствующего объекта имущества                          

в долевую собственность (не определен единственный 

покупатель в договоре) данный раздел заполняется                   

в справках обоих лиц (аналогично в отношении 

несовершеннолетних детей). 

При этом в графе "Сумма сделки" применимых справок 

рекомендуется указывать полную стоимость объекта 

имущества. 
2+2=4

ВАЖНО!!!
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Если данных сделок не 

совершалось в отчетном периоде, 

то проставляется чек-бокс 

                            

     «Правовые основания для 

предоставления сведений                        

о расходах отсутствуют»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Если земельный участок, другой объект 

недвижимости, транспортное средство, ценные бумаги 

и др. приобретены в результате совершения 

безвозмездной сделки (наследование, дарение и др.)

ВАЖНО!!!
в Разделе 2 не отражается

При этом такое имущество должно быть отражено   

в соответствующих разделах
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Если осуществлена государственная регистрация 

права собственности на недвижимое имущество без 

совершения сделки по приобретению данного 

имущества (например, возведение жилого дома на 

земельном участке).

ВАЖНО!!!
в Разделе 2 не отражается

При этом такое имущество должно быть отражено 

в Разделе 3
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

При заполнении графы "Вид 

приобретенного имущества" указывается, 

например, земельный участок: 

- для ведения личного подсобного хозяйства;

- огородный; 

- садоводческий;

- приусадебный;

- дачный;

- индивидуального гаражного строительства;

- индивидуального жилищного строительства 

и т.д.

  
Для объекта недвижимого имущества 

рекомендуется указывать его 

местонахождение (адрес) и площадь.

 В графе "Сумма сделки (руб.)" указывается 

сумма сделки в рублях. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Для транспортного средства 

рекомендуется указывать вид, марку, 

модель транспортного средства, год 

изготовления. 

Для ценных бумаг рекомендуется 

указывать вид ценной бумаги, сведения               

о выпустившем ее лице (для юридических 

лиц – наименование, организационно-

правовую форму, местонахождение). 

Для цифровых финансовых активов и 

цифровых валют – наименование.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Источниками средств, за счет которых 

приобретено имущество, является ВЕСЬ 

ОБЪЕМ ЗАКОННЫХ ДОХОДОВ, которые 

использованы служащим, его супругом (ой) 

и несовершеннолетними детьми для 

осуществления расходов по сделке 

(сделкам)

Следует указывать наименование источника получения средств и размер полученного дохода по каждому 

из источников. ВСЕ доходы должны быть официально подтверждены:

- кредитный договор; 

- договор дарения и финансовая состоятельность дарителя (подтверждается справкой 6-НДФЛ дарителя 

или в случае дарителя-пенсионера - справкой из банка, а именно: страховая пенсия (вкл. фик. выпл) 

(выплата СФР);

- договор купли-продажи, подтверждающий отчуждение имущества;

- договор наследования и т.д.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

В графе "Основания приобретения

имущества" указываются регистрационный

номер и дата записи в Едином

государственном реестре недвижимости

(ЕГРН) или свидетельство о государственной 

регистрации права.

Также указываются наименование и

реквизиты документа, являющегося

основанием для приобретения права

собственности на недвижимое имущество

(договор купли-продажи, договор дарения, 

договор наследования, свидетельство                      

о праве на наследство, договор мены, 

решение суда и др.).

Копия документа прилагается к справке.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 2 «СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ»

Сведения, указанные в Разделе 2, 

должны быть отражены в Разделе 3

ВАЖНО!!!



7 Заполнение Раздела 3                   
«Сведения об имуществе»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

 

При указании сведений о 

земельных участках 

указывается вид земельного 

участка: 

- под индивидуальное гаражное 

строительство,

- жилищное строительство, 

- садовый земельный участок       

(с правом размещения садовых 

домов, жилых домов, хоз. 

построек и гаражей), 

- приусадебный, 

- огородный земельный участок 

(с правом размещения хоз. 

построек, не являющихся 

объектами недвижимости, 

предназначенных для хранения 

инвентаря и урожая с/х культур)

и другие. 

При наличии в собственности жилого или садового 

дома, должен быть указан соответствующий 

земельный участок, на котором он расположен 

(под индивидуальное жилищное строительство 

или садовый). 

Данный земельный участок в зависимости от наличия 

зарегистрированного права собственности подлежит 

указанию в подразделе 3.1 Раздела 3 (если                           

в собственности) или подразделе 6.1 Раздела 6 

справки (если в пользовании).
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

В графе "Вид собственности" 

указывается вид собственности на 

имущество: 

- индивидуальная, 

- общая долевая (имущество 

находится  в собственности двух или 

нескольких лиц  с определением доли 

каждого из собственников). 

При указании долевой 

собственности указывается доля 

лица, сведения об имуществе 

которого представляются. 

- общая совместная (имущество 

находится  в собственности двух или 

нескольких лиц без определения 

долей). При указании совместной   

собственности также указываются 

иные лица, в собственности которых 

находится имущество (Ф.И.О. физ. 

лица или наименование организации)
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Не допускается объединение 

нескольких долей одного объекта 

имущества в качестве единого 

(каждая доля отражается 

отдельной строкой в 

соответствии с 

правоустанавливающим 

документом).

В случае, если объект 

недвижимого имущества 

находится в долевой 

собственности у служащего  и 

лица, в отношении которого 

справка не представляется, в 

зависимости от наличия фактов 

пользования такая доля 

подлежит отражению                        

в подразделе 6.1. Раздела 6.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Не допускается объединение нескольких долей 

одного объекта имущества в качестве единого 

(каждая доля отражается отдельной строкой в 

соответствии с правоустанавливающим 

документом).
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Местонахождение (адрес) 

недвижимого имущества 

указывается согласно 

правоустанавливающим 

документам. 

Указывается:

1) индекс;

2) субъект Российской Федерации;

3) район;

4) город, иной населенный пункт 

(село, поселок и т.д.);

5) улица (проспект, переулок и т.д.);

6) номер дома (владения, участка), 

корпуса (строения), квартиры.

Если недвижимое имущество 

находится за рубежом, то 

указывается:

1) наименование государства;

2) населенный пункт (иная единица 

административно-

территориального 

деления);

3) почтовый адрес.

Площадь указывается на основании правоустанавливающих документов. 

Если недвижимое имущество принадлежит служащему на праве 

совместной собственности (без определения долей) или долевой 

собственности, указывается общая площадь данного объекта, а не 

площадь доли. 

Информация о недвижимом имуществе, принадлежащем на праве общей 

долевой собственности в многоквартирном доме (например, 

межквартирные лестничные площадки, лестницы, лифты, лифтовые и 

иные шахты, коридоры, технические этажи, чердаки, подвалы и др.),               

не подлежит указанию в справке. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Для каждого объекта 

недвижимого имущества 

указываются 2 документа: 

1) реквизиты (серия, номер и дата 

выдачи) свидетельства о 

государственной регистрации 

права на недвижимое имущество 

или номер и дата государственной 

регистрации права из выписки 

Единого государственного реестра 

недвижимости (ЕГРН);

2) наименование и реквизиты 

документа, являющегося 

основанием для приобретения 

права собственности на 

недвижимое имущество (договор 

купли-продажи, договор мены, 

договор дарения, свидетельство              

о праве на наследство, решение 

суда и др.).

Свидетельство о государственной регистрации права на 

недвижимое имущество 

или 

Номер и дата государственной регистрации права из выписки 

Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) по 

объекту недвижимости 

могут быть получены через интернет-сайт Росреестра 

(https://lk.rosreestr.ru/eservices/real-estate-objects-online).
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Право собственности у приобретателя имущества (например, 

квартиры) возникает с момента государственной регистрации, если 

иное не установлено законом. 

Так, например, если осуществлена передача объекта долевого 

строительства, но на отчетную дату объект не зарегистрирован                

в установленном порядке, то правовые основания для его отражения                 

в настоящем подразделе Раздела 3 справки отсутствуют.

Вместе с тем, такой объект подлежит указанию в подразделе 6.1 

Раздела 6 справки (аналогично в случае ввода объекта                        

в эксплуатацию).

ВАЖНО!!!
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Необходимо указывать правильное, официальное наименование 

документов с соответствующими реквизитами.

Например: 

- Свидетельство о государственной регистрации права от 17 марта 

2010 г. № 50 НДN 776723; 

- Запись в ЕГРН от 27.03.2023г. № 77:02:0014017:1994-72/004/2023-2; 

- Договор купли-продажи от 19 февраля 2023 г. № б/н или иное.

ВАЖНО!!!
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Обязанность сообщать сведения об источнике средств, за счет 

которых приобретено недвижимое имущество, распространяется только          

в отношении имущества, находящегося исключительно за пределами 

территории Российской Федерации.

Сведения о вышеуказанном источнике отображаются в справке 

ежегодно, вне зависимости от года приобретения имущества.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

В строке "Гаражи" 

указывается информация об 

организованных местах 

хранения автотранспорта - 

"гараж", "машино-место" и 

другие на основании 

свидетельства о регистрации 

права собственности (иного 

правоустанавливающего 

документа). 

В графе "Вид 

собственности" указывается 

вид собственности на 

имущество (индивидуальная, 

общая совместная, общая 

долевая).

Земельный участок, на 

котором расположен гараж,  

в зависимости от наличия 

зарегистрированного права 

собственности подлежит 

указанию в подразделе 3.1 

Раздела 3 или подразделе 

6.1 Раздела 6 справки

ГАРАЖИ



76

ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА

Указываются сведения о транспортных средствах, 

находящихся в собственности, независимо от того, когда 

они были приобретены, в каком регионе Российской 

Федерации или в каком государстве зарегистрированы. 

В строке "Иные транспортные средства" подлежат

указанию, в частности, прицепы, зарегистрированные

в установленном порядке.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА

Транспортные средства, переданные в пользование 

по доверенности, находящиеся в угоне, 

находящиеся в залоге у банка, полностью негодные 

к эксплуатации, снятые с регистрационного учета и 

т.д., собственником которых является служащий, его 

супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок, 

подлежат указанию в справке.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

Если транспортное средство по состоянию на отчетную дату 

находилось в собственности служащего (работника), его 

супруги (супруга), несовершеннолетнего ребенка, то его следует 

отразить в  подразделе 3.2  Раздела 3 справки. 

ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА

Если на отчетную дату транспортное средство уже было 

отчуждено, то в подразделе 3.2 справки его отражать                    

не следует. При этом в Разделе 1 справки следует указать 

доход от продажи транспортного средства, в том числе по 

схеме "трейд-ин".
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

При заполнении графы "Место регистрации" указывается 

наименование органа внутренних дел, осуществившего регистрационный 

учет транспортного средства. 

 Указанные данные заполняются согласно официальным 

документам (например, согласно паспорту транспортного средства).

Также допускается указание кода подразделения ГИБДД в соответствии 

со свидетельством о регистрации транспортного средства.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 3 «СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ»

ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА

Регистрация транспортных средств носит учетный

характер и не служит основанием для возникновения

(прекращения) на них права собственности.

Таким образом, в случае, если служащий до 31 декабря

отчетного года включительно продал легковой автомобиль,

а новый собственник зарегистрировал такое транспортное 

средство только в январе следующего года, то данный

объект не подлежит отражению в подразделе 3.2 Раздела 3

справки служащего.



8
Заполнение Раздела 4                   
«Сведения о счетах в банках 
и иных кредитных организациях»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ 

И ИНЫХ КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

В данном разделе справки отражается информация обо всех 

счетах, открытых по состоянию на отчетную дату                       

(на 31 декабря) в банках и иных кредитных организациях.

Для получения достоверных сведений о дате открытия счета               

в банке (иной кредитной организации), виде и валюте такого 

счета, остатке на счете на отчетную дату и сумме поступивших на 

счет денежных средств, для получения выписки о движении 

денежных средств следует обращаться в банк или 

соответствующую кредитную организацию. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

ВАЖНО!!!

В данном разделе отражается информация обо всех счетах, 

открытых по состоянию на отчетную дату в банках. 

Информация о счетах, закрытых по состоянию на отчетную 

дату, не подлежит отражению  в справке.

Отражению подлежат именно счета, а не карты.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

Подлежит указанию информация о следующих открытых счетах

 (в том числе, к которым не выпущены платежные карты):

- Счета с нулевым остатком по состоянию на отчетную дату;

- Счета, совершение операций по которым осуществляется 

с использованием дебетовых карт, кредитных карт, социальных карт 

(социальная карта студента, учащегося и т.д.), платежных карт для 

зачисления пенсии и др., в том числе в случаях окончания срока 

действия этих карт, если при этом счет не был закрыт;

- Счета (вклады) в иностранных банках, расположенных за пределами 

РФ;

- Счета, открытые для погашения кредита;
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

Подлежит указанию информация о следующих открытых счетах

 (в том числе, к которым не выпущены платежные карты):

- Счет эскроу;

- Счета (вклады) в драгоценных металлах;

- Номинальный счет;

- Счета, открытые гражданам, зарегистрированным в качестве ИП;

- Счет цифрового рубля
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

ЭЛЕКТРОННЫЕ СРЕДСТВА ПЛАТЕЖА

В зависимости от типа электронный кошелек может быть 

привязан к счету (идентифицированный счет) либо                           

не привязан. Подтверждение идентификации производится через 

«Госуслуги». Баланс онлайн-кошелька можно не только пополнить, 

но и вывести деньги с кошелька через приложения банков, 

указав номер телефона получателя. 

Если электронный кошелек привязан к счету 

(идентифицированный счет) данный счет необходимо указывать                

в Разделе 4.

Не следует забывать и об электронных кошельках на 

маркетплейсах. 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

В графе «Наименование

 и адрес банка или иной 

кредитной организации» 

указывается 

юридический адрес 

банка, в котором был 

открыт счет

Текущий счет – для осуществления 

служащими, держателями расчетных 

(дебетовых) карт,  операций по счету, 

используемому для получения 

заработной платы

Депозитный счет – для учета 

денежных средств, размещаемых 

в банках, в целях получения 

доходов в виде процентов
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

В графе «Дата открытия 

счета» указывается дата 

открытия счета, а не дата 

выпуска (перевыпуска) 

платежной карты

В графе «Остаток на счете 

(руб.)» заполняется 

служащими по состоянию 

на отчетную дату, т.е. на 

31 декабря отчетного года

В графе «Сумма поступивших на счет денежных средств (руб.)» заполняется только              

в случае, если общая сумма денежных средств, поступивших на счета за отчетный период, 

превышает общий доход служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей              

за отчетный период и два предшествующих ему года.  
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

В случае если общая сумма денежных средств, поступивших на счета за отчетный год,                  

не превышает общий доход лица, его супруги(а) и несовершеннолетних детей за отчетный 

период и два предшествующих ему года, необходимо подтвердить данное обстоятельство 

путем проставления «чек-бокса» 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 4 «СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ 
КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ»

Если выявлены «новые» счета, то госслужащий может 

приложить к справке пояснения (с приложением выписок из 

банков за отчетные периоды).

Рекомендуется учитывать, что счет в банке закрывается                

в установленном порядке, как правило, по письменному 

заявлению в отделении банка.

Для получения достоверных сведений о дате открытия счета 

в банке (иной кредитной организации на отчетную дату                    

и сумме поступивших на счет денежных средств следует 

обращаться в банк или соответствующую кредитную 

организацию.

БАНК



9 Заполнение Раздела 5                   
«Сведения о ценных бумагах»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 5 «СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ»

СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ

К ценным бумагам относятся: акция, вексель, закладная, 

инвестиционный пай паевого инвестиционного фонда, коносамент, 

облигация, чек, сберегательный сертификат, цифровое 

свидетельство и иные ценные бумаги, названные в таком качестве 

в законе или признанные таковыми в установленном законом 

порядке, а также ценные бумаги иностранных эмитентов.

В данном разделе указываются сведения об имеющихся 

ценных бумагах, долях участия в уставных капиталах коммерческих 

организаций и фондах. 

Доход от имеющихся ценных бумаг указывается                             

в Разделе 1 справки (строка "Доход от ценных бумаг и долей 

участия в коммерческих организациях").



10
Заполнение Раздела 6                   
«Сведения об обязательствах 
имущественного характера»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

Жилое помещение, в котором зарегистрировано лицо, 

в отношении которого представляется справка, подлежит 

обязательному отражению 

в подразделе 3.1 Раздела 3 

(в случае наличия права 

собственности) 

в подразделе 6.1 Раздела 6 

(в случае, если не находится 

в собственности лица, 

в отношении которого 

представляется справка) 

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.1. 

«ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В данном подразделе указывается недвижимое 

имущество (муниципальное, ведомственное, арендованное и 

т.п.), находящееся во временном пользовании                         

(не в собственности) служащего, его супруги (супруга), 

несовершеннолетних детей. 

А также основание пользования (договор аренды, 

фактическое предоставление и другие). 

ДОГОВОР

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.1. 

«ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

- не принадлежащих служащему или членам его семьи на праве собственности, но в которых 

у служащего, членов его семьи имеется регистрация (постоянная или временная); 

- где служащий, члены его семьи фактически проживают без заключения договора аренды, 

безвозмездного пользования или социального найма; 

- занимаемых по договорам аренды и социального найма; 

- используемых для бытовых нужд, подлежащих регистрации, но 

не зарегистрированных в установленном порядке органами Росреестра, а также об объектах 

незавершенного строительства;

- принадлежащих на праве пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- переданных объектах по договору или иному акту, но не зарегистрированных 

в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Указанию подлежат сведения: 

о жилом помещении, нежилом помещении, земельном участке, гараже и т.д.: 
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

Отражению 

обязательно подлежит 

земельный участок, 

на котором 

расположен частный 

дом, находящийся                          

в пользовании

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.1. 

«ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В графе "Вид имущества" 

указывается вид недвижимого 

имущества (земельный участок, 

жилой дом, дача, квартира, 

комната и др.)

В графе "Вид и сроки 

пользования" указываются 

вид пользования (аренда, 

безвозмездное пользование    

и др.) и сроки пользования

В графе "Основание 

пользования" указываются 

основание пользования 

(договор, фактическое 

предоставление и др.), а также 

реквизиты (дата, номер) 

соответствующего договора или 

акта. 

       Если имущество 

предоставлено в 

безвозмездное пользование 

или как фактическое 

предоставление, необходимо 

указывать фамилию, имя, 

отчество и дату рождения лица, 

предоставившего объект 

недвижимого имущества

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.1. 

«ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

Указывается 

общая площадь 

объекта недвижимого 

имущества

в пользовании, 

а не площадь доли

В случае, если доля собственности находится 

у лица, в отношении которого справка

не представляется, 

такая доля подлежит отражению 

в подразделе 6.1.

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.1. 

«ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИЕСЯ В ПОЛЬЗОВАНИИ»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В данном подразделе указывается каждое имеющееся               

на отчетную дату срочное обязательство финансового 

характера на сумму, равную или превышающую 500 000 руб., 

кредитором или должником по которому является служащий, его 

супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.2. 

«СРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

Данный подраздел также подлежит заполнению в случае, 

если лицо, в отношении которого представляются 

Сведения, является созаемщиком. 

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.2. 

«СРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В графе "Содержание обязательства" 

указывается существо обязательства (заем, кредит, 

в т. ч. предоставленный кредитной организацией 

для расчетов по операциям, совершаемым с 

использованием расчетных (дебетовых)                          

и кредитных карт, и другое)

В графе "Кредитор (должник)" указывается 

вторая сторона обязательства и ее правовое 

положение в данном обязательстве (кредитор 

или должник), его ФИО (наименование 

юридического лица), адрес

В графе "Основание 

возникновения" 

указываются основание 

возникновения 

обязательства, а также 

реквизиты (дата, номер) 

соответствующего 

договора или акта 

ЗАПОЛНЕНИЕ ПОДРАЗДЕЛА 6.2. 

«СРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

УЧАСТИЕ 

В ДОЛЕВОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ 

ОБЪЕКТА НЕДВИЖИМОСТИ

До государственной 

регистрации права 

собственности на объект 

долевого строительства 

информация об имеющихся на 

отчетную дату обязательствах 

по договору долевого 

строительства подлежит 

отражению в подразделе 6.2. 

При этом не имеет значения, 

оформлялся ли кредитный 

договор с банком или иной 

кредитной организацией для 

оплаты по указанному договору.

ОТДЕЛЬНЫЕ ВИДЫ СРОЧНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

Если в рамках договора 

долевого строительства 

возникают обязательства 

по ипотеке либо иные 

обязательства, связанные 

с оплатой объекта долевого 

строительства, служащему 

следует отразить как 

обязательства по договору 

долевого строительства, так 

и обязательства по договору 

об ипотеке (иному 

аналогичному обязательству)

ОТДЕЛЬНЫЕ ВИДЫ СРОЧНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ФИНАНСОВОГО ХАРАКТЕРА
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В случае,  если  денежные 

средства по договору долевого 

строительства выплачены в полном 

объеме, но акт о передаче объекта 

долевого строительства не подписан  

в отчетном периоде и не 

зарегистрировано право на данный 

объект, то сведения об имеющихся 

на отчетную дату обязательствах 

имущественного характера 

застройщика по договору долевого 

участия подлежат отражению             

в подразделе 6.2 раздела 6 справки
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 6 «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ 
ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА»

В графе "Условие 

обязательства" можно отразить, 

что денежные средства 

переданы застройщику 

в полном объеме

В вышеуказанном случае в графе "Кредитор (должник)" указывается вторая сторона обязательства: 

должник, наименование юридического лица, адрес организации, с которой заключен договор 

долевого участия, остальные графы заполняются также в соответствии с договором долевого участия. 

Данный порядок применяется также в случае использования счетов эскроу.

В графе "Сумма 

обязательства/ размер 

обязательства по состоянию 

на отчетную дату (руб.)" 

рекомендуется указывать 

полные суммы, 

предусмотренные заключенным 

договором долевого участия



11
Заполнение раздела 7 «Сведения о недвижимом имуществе, 
транспортных средствах, ценных бумагах, цифровых финансовых 
активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые 
финансовые активы и иные цифровые права, об утилитарных 
цифровых правах и цифровой валюте, отчужденных в течение 
отчетного периода в результате безвозмездной сделки»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 7 «Сведения о недвижимом имуществе, транспортных 
средствах, ценных бумагах, цифровых финансовых активах, цифровых правах, 
включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые 
права, об утилитарных цифровых правах и цифровой валюте, отчужденных в 
течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки»

В данном разделе указываются 

сведения о недвижимом имуществе, 

транспортных средствах, ценных 

бумагах, цифровых правах 

и цифровой валюте, отчужденных 

в течение отчетного периода 

в результате безвозмездной сделки, 

Пример: сведения об утилизации 

автомобиля
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Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона 

(служащий, его супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок) 

обязуется предоставить что-либо другой стороне без получения 

от нее платы или иного встречного предоставления.

Пример: Госслужащий подарил транспортное средство 

родственнику и денежных средств за это не получил. 

Следовательно, в Разделе 3 за отчетный период данное 

имущество не отражается, но подлежит отражению в Разделе 7

ВАЖНО!!!

ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 7 «Сведения о недвижимом имуществе, транспортных 
средствах, ценных бумагах, цифровых финансовых активах, цифровых правах, 
включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые 
права, об утилитарных цифровых правах и цифровой валюте, отчужденных в 
течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки»
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 7 «Сведения о недвижимом имуществе, транспортных 
средствах, ценных бумагах, цифровых финансовых активах, цифровых правах, 
включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые 
права, об утилитарных цифровых правах и цифровой валюте, отчужденных 
в течение отчетного периода в результате безвозмездной сделки»

К безвозмездной сделке можно 

отнести: 

- договор дарения; 

- соглашение о разделе имущества;

- договор (соглашение) об 

определении долей;

- свидетельство об утилизации 

вышедшего из эксплуатации 

транспортного средства и др.
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ЗАПОЛНЕНИЕ РАЗДЕЛА 7 «Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах, 
ценных бумагах, цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих 
одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права, об утилитарных 
цифровых правах и цифровой валюте, отчужденных в течение отчетного периода в результате 
безвозмездной сделки»

Договор мены не подлежит отражению           

в данном разделе справки, так как он является 

возмездным

ВАЖНО!!!



12
Ответственность 
при представлении сведений 
о доходах
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После успешной сдачи сведений 

рекомендуется сохранять у себя все 

полученные справки и выписки. 

ВАЖНО!!!

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРИ ПРЕДСТАВЛЕНИИ
СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ

В случае проведения проверки достоверности 

и полноты представленных сведений они 

понадобятся для доказательства правильности 

заполнения.
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ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРИ ПРЕДСТАВЛЕНИИ
СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ

В случае сокрытия 
имущества и выявления 

обстоятельств, 
свидетельствующих 

о несоответствии 
расходов общему 

доходу

Увольнение 
с государственной 

гражданской 
службы

Направление 

материалов

в органы 

прокуратуры

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

за непредставление сведений о расходах и об источниках 

получения средств, за счет которых совершена сделка
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ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРИ ПРЕДСТАВЛЕНИИ
СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ

Обращаются в суд с заявлением 
об обращении в доход государства 
денежной суммы, эквивалентной 

стоимости такого имущества 
(если его обращение в доход 

государства невозможно) 

ОРГАНЫ 

ПРОКУРАТУРЫ

Обращаются в суд с заявлением           
об обращении имущества в доход 

государства 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

за непредставление сведений о расходах и об источниках 

получения средств, за счет которых совершена сделка
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ЗАПОМНИ!     ЗАПОМНИ!    ЗАПОМНИ! 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРИ ПРЕДСТАВЛЕНИИ
СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ

В соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 59.2 ФЗ № 79 «О государственной 

гражданской службе Российской Федерации»                          

за непредставление гражданским служащим сведений 

о   своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также супруги (супруга)              

и несовершеннолетних детей либо представление заведомо 

недостоверных или неполных с ве де ни й  

г р а ж д а н с к и й  с луж а щ и й  п од леж и т    

УВОЛЬНЕНИЮ В СВЯЗИ С УТРАТОЙ ДОВЕРИЯ



СПАСИБО ЗА  ВНИМАНИЕ!
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